Instrukcja rezerwacji numerow online.

1. Link do ,Rezerwacja numerow online” poprzez Internet jest dostepny na stronie Powiatowego Urzedu Pracy w Gnieznie
pod adresem http://gniezno.praca.gov.pl w module ,,Na skroty”.
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2. Po kliknieciu na link ,,Rezerwacja numeroéw online”, uzytkownik zostanie przekierowany do nastepujacej podstrony, na
ktorej nalezy wybra¢ ,,LINK DO REZERWACII NUMEROW”.
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Rezerwacja numerow online

W przypadku rezerwac)i numerow do systemu kolejkowego przez Internet nalezy tego dokonac z co
najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.
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Rezerwacja numerdw online przez Internet jest mozliwa tylko w godzinach pracy urzedu . 7:30 -15:30.
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Mozliwosc rezerwac)i numerow w systemie kolejkowym przez Internet jest mozliwa kazdego dnia od
godziny 6:30 — 24.00. W godzinach 24.00 do 6.30 trwa przerwa konserwacyjna.
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Rezerwacja numerow online

» Elektroniczne biuro obstugi interesanta



3. Po kliknieciu na ,,LINK DO REZERWACJI NUMEROW?”, uzytkownik zostanie przekierowany do strony z wyborem
dostepnych dziatéw obstugi klienta.

Posrednicy Pracy ‘

Swiadczenia/Zaswiad c*en

Szkolenia

Staze

Dotacje

Doposazenia
stanowiska

Cudzoziemcy

Rejestracja

4. Po wybraniu interesujgcego dziatu, uzytkownik przechodzi do okna logowania. Jezeli wczes$niej dokonat rejestracji to
loguje sie do systemu na podstawie posiadanych danych. Natomiast jezeli jest to pierwsza rezerwacja online nalezy sie
zarejestrowac, aby uzyskaé dostep do dalszej czesci rezerwacji poprzez przycisk ,,Rejestruj”.

E-mail | |

Hasto | |

Rejestruj




5. Rejestracja polega na wprowadzeniu wymaganych danych i potwierdzeniu przyciskiem ,,Rejestruj”.

E-mail

Dodatkowa informacja

Hasto

Powtarz hasto

Prosze wpisac kod sprawdzenia

podany na rysunku: ’ﬁ‘ﬁ%ﬁwy

< Wstecz | Rejestruj

RS
ML C

6. Po prawidtowym wypetnieniu danych w celu zapewnienia bezpieczeristwa do administratora systemu wystana jest
informacja na podstawie, ktérej administrator aktywuje konto i potwierdza tg operacje wiadomoscig email wystang na
konto uzytkownika podane podczas rejestracji. Uzytkownik otrzymuje komunikat:

Prosze sprawdzi¢ e-mail dla potwierdzenia konta



7. Aby sie zalogowa¢ do systemu rezerwacji numerdow online po otrzymaniu i potwierdzeniu w/w emaila uzytkownik
wprowadza dane i potwierdza przyciskiem ,,Zaloguj”.

E-mail

Hasto

=

Rejestruj

8. Po poprawnym zalogowaniu ukaze sie okno wyboru, ktére przyktadowo dla ,,Posrednikéw pracy” wyglada nastepujaco:

QKIS DD PP  sysTEM REZERWACII wer. 1.4

Operacje | Moje rezerwacje | Akiualny stan | Konto | Wyjscie

Prosze wybraé operacje:

Nazwiska: D,E,G,Ka,5,5

Mazwiska: B

Nazwiska: Ka-Kn,M

Nazwiska: Ku,N,R

Nazwiska: F.LL.P

Nazwiska: A.C.Kr-Kt,0, TUV.Z

Nazwiska: H,l,Ko-Kp,Kw-Kz,W,Z

Nazwiska: Sz




9. Po wybraniu dziatu obstugujgcego dang grupe nazwisk ukazuje sie terminarz, w ktérym uzytkownik wybiera interesujacy
termin (date oraz godzine).

QKIS DD P  sysTEM REZERWACI wer. 1.4

Operacje | Moje rezerwacje | Aktualny stan | Konto | Wyjscie
Nazwiska: D.E,G,Ka,s,$

Prosze wybrac date i godzine:

pOREEIRE B 2018-03-30 | 20158-04-02 | 2018-04-03 | 2018-04-04 | 2018-04-05 | 2018-04-06 | 2018-04-09 | 2018-04-10 | 2018-04-11

Czwartek

D?‘SD _ 0745 _ DSDD _ 0815 _ 0830 _ 0845 _ 0900 _ 0915 _
0745 DSUU 0815 0830 08‘15 DgDD 0915 0930
0930 _ 09‘15 _ 1000 _ 1015 _ 1030 _ 10‘15 _ 1100 _ 1115 _
0945 ]_ODD 1015 1030 1045 1100 1115 1130
1130 _ 11‘15 _ 1200 _ 1215 _ 1230 _ 12‘15 _ 1300 _ 1315 _
1145 1200 1215 1230 1245 1300 1315 1330
1330 _ 13‘15 _ 1400 _ 1415 _ 1430 _ 14‘15 _ 1500 _ 1515 _
1345 1400 1415 1430 14‘15 1500 1515 1530

10. Ostatnim etapem rejestracji jest potwierdzenie rezerwacji w wybranym terminie, a nastepnie zapamietanie lub
zapisanie wygenerowanego przez system numeru biletu. Po zgtoszeniu sie do Urzedu Pracy klient zostanie wywotany pod
swoim numerem przez system zarzadzania kolejkowego.

QKIS DD D&  sysTEM REZERWACII wer. 1.4

Operacje | Moje rezerwacje | Aktualny stan | Konto | Wyjscie

Nazwiska: D,E,G,Ka,$,5 * Rezerwowane

Rezerwowane

Data: 2018-03-29
Godzina: 1500. 1515
Nr. biletu: 934

Prosze zapamietad, lub zapisac numer biletul Bedziecie wywotani pod tym numerem przez system zarzadzania kolejkami.



