INFORMACIJA - WYMAGANE DOKUMENTY DOTYCZACE PRZEDSTAWIONYCH FORM ZABEZPIECZENIA:

POUCZENIE: Zgodnie z art. 150 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
Dyrektor Urzedu moze odmowic przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia jesli uzna, ze wskazane zabezpieczenie nie jest
wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktére mogg powstaé w zwigzku z nieprawidtowa realizacjg umowy.

Uwaga — wnioskodawca jest zobowigzany ztoiy¢ dokumenty dotyczace zabezpieczenia razem z wnioskiem zgodnie
z ponizszg informacja.

A. Zabezpieczenie w postaci poreczenia cywilnego:

1. formularz, Os$wiadczenie na temat sytuacji majatkowej i zobowigzan Poreczyciela” albo ,0Oswiadczenie
na temat sytuacji majgtkowej i zobowigzan Poreczyciela — dot. osoby prawnej” — oryginaty,

2. dokumenty potwierdzajgce osiggane dochody w zalezno$ci od zrédta dochodu, tj.:

poreczyciel pobierajacy
rente

decyzja ZUS/KRUS o przyznaniu renty i decyzja o ostatniej waloryzacji
Swiadczenia (w przypadku renty na czas okreslony nie moze ona konczy¢
sie przed uptywem 24 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o
dofinansowanie) — kserokopie

poreczyciel pobierajacy
emeryture

decyzja ZUS/KRUS o ostatniej waloryzacji emerytury — kserokopia

poreczyciel zatrudniony
na umowe o prace

zaswiadczenie o zarobkach z zaktadu pracy (na formularzu wg wzoru
Urzedu) — oryginat (w przypadku umowy na czas okreslony nie moze ona
konczy¢ sie przed uptywem 24 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o
dofinansowanie, a wymagany okres zatrudnienia u aktualnego pracodawcy
na dzien wystawienia zaswiadczenia o zarobkach wynosi co najmniej 3
miesigce)

poreczyciel prowadzacy
dziatalnos¢ gospodarcza

oswiadczenie o dochodach osiggnietych z tytutu dziatalnosci gospodarczej
w 3-ch ostatnich miesigcach i informacja o niezaleganiu z optatami wobec
ZUS i urzedu skarbowego (na formularzu wg wzoru Urzedu) i przelewy
bankowe dotyczace zaptaty podatku dochodowego z ostatnich 3
rozliczonych miesiecy przed ztozeniem wniosku — kserokopie; w przypadku
karty podatkowej nalezy przedtozy¢ decyzje urzedu skarbowego ustalajaca
wysokos¢ podatku dochodowego na rok 2025. W przypadku poreczyciela
prowadzgcego dziatalno$é gospodarczg lub rolniczg wymagany minimalny
okres prowadzenia dziatalnosci nie moze by¢ krétszy niz 6 miesiecy

poreczyciel prowadzacy
gospodarstwo rolne lub
dziaty specjalne
produkcji rolnej

z Urzedu Gminy/Miasta (oryginat) lub nakaz ptatniczy z informacjg o
wielkosci gospodarstwa rolnego (kserokopia), oswiadczenie o dochodach
osiagnietych z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego

w 3-ch ostatnich miesigcach i informacja o niezaleganiu z optacaniem
sktadek w KRUS/ZUS i podatkéw (na formularzu wg wzoru Urzedu)

poreczyciel uzyskujacy
dochdd z najmu (najem
moze by¢ wytacznie
dochodem dodatkowym)

oswiadczenie o dochodach osiggnietych z tytutu najmu w 3-ch ostatnich
miesigcach i informacja o niezaleganiu z optatami wobec urzedu
skarbowego (na formularzu wg wzoru Urzedu) i kserokopie umowy/uméw
najmu z ostatnich 3 miesiecy (umowa/umowy nie mogg koriczy¢ sie przed
uptywem 24 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie)

poreczenie przez osobe
prawng

oswiadczenie poreczyciela bedgcego osobg prawng o dochodach
osiggnietych w 3-ch ostatnich miesigcach (na formularzu wg wzoru
Urzedu) i przelewy bankowe dotyczgce zaptaty podatku dochodowego od
0s06b prawnych CIT z ostatnich 3 rozliczonych miesiecy przed ztozeniem
whniosku — kserokopie;

rodzaj sktadanych dokumentéw moze sie rézni¢ w zaleznosci od formy
organizacyjno-prawnej i struktury wtasnosciowej osoby prawnej




3. dokumenty dot. stanu cywilnego poreczyciela bedgcego osobg fizyczng, jesli jest w zwigzku matzenskim,
w ktérym panuje ustrdj rozdzielnosci majgtkowej lub orzeczono sgdowo separacje, jest osobg
rozwiedziong albo wdowg/wdowcem:

poreczyciel w zwigzku matzenskim, akt notarialny o rozdzielnosci majgtkowej (a jesli

w ktérym panuje ustréj rozdzielnosci rozdzielnos¢ byta zawarta przed slubem takze akt $lubu) —

majatkowej kserokopie

poreczyciel w zwigzku matzenskim, prawomocne postanowienie sgdu o separacji — kserokopia

w ktérym orzeczono separacje

osoba rozwiedziona sentencja prawomocnego wyroku sgdowego o rozwodzie
lub zaswiadczenie o aktualnym stanie cywilnym — kserokopie

wdowiec/wdowa akt zgonu wspodtmatzonka lub zaswiadczenie o aktualnym
stanie cywilnym — kserokopie

B. W przypadku poreczenia wekslowego wnioskodawca sktada dokumenty poreczyciela takie same jak w
przypadku poreczenia cywilnego przy czym wymagany jest jeden poreczyciel o dochodach dwukrotnie
wiekszych. W dniu podpisania umowy wnioskodawca podpisuje weksel wiasny bez protestu wraz z
deklaracja wekslowg, poreczyciel podpisuje poreczenie wekslowe, a matzonek poreczyciela zgode na
dokonanie poreczenia wekslowego. Obowigzujg druki Urzedu.

C. Blokada srodkéw na rachunku ptatniczym czyli rachunku stuzgcym do wykonywania transakcji ptatniczych,
przez rachunek ptatniczy rozumie sie takze rachunek bankowy oraz rachunek cztonka spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, jezeli rachunki te stuzg do wykonywania transakcji ptatniczych.

— zaswiadczenie z banku zawierajgce informacje o posiadaniu na rachunku pfatniczym srodkow
finansowych w wysokosci minimum 150% wnioskowanej kwoty i mozliwosci ustanowienia blokady na
rzecz Powiatu Poznanskiego — Powiatowego Urzedu Pracy w Poznaniu oraz, ze nie dokonano na nim
cesji i jest wolny od zaje¢ — oryginat,

— rachunek ptatniczy musi stanowi¢ osobisty rachunek wnioskodawcy lub wspdtwtasnos¢ ze
wspotmatzonkiem w przypadku istnienia wspolnosci majatkowej matzenskiej,

— rachunek ptatniczy musi by¢ zatozony wytgcznie w walucie polskiej w banku lub w Spétdzielczej Kasie
Oszczednosciowo-Kredytowej (SKOK) z siedzibg na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

D. Gwarancja bankowa: promessa o mozliwosci udzielenia gwarancji na okres 24 miesiecy do wysokosci
150% wnioskowanej kwoty — oryginat (sama gwarancja bankowa jest sktadana po pozytywnej ocenie
whniosku w terminie okreslonym przez Urzad).

Zabezpieczenie w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika
wymaga ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia sposréd wskazanych w przepisach dot. przyznawania
jednorazowo Srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej

E. Weksel in blanco wnioskodawca przedstawia dodatkowe zabezpieczenie zgodnie z informacjg powyzej
a w dniu zawarcia umowy sktada pusty weksel oraz deklaracje wekslowg i podpisuje je osobiscie w siedzibie
Urzedu w obecnosci pracownika Urzedu. Obowigzujg druki Urzedu.

F. Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji: wnioskodawca przedstawia dodatkowe zabezpieczenie zgodnie
z informacjg powyzej oraz sktada do wniosku formularz ,,Oswiadczenia o wtasnosci nieruchomosci” oraz
odpis z ksiegi wieczystej nieruchomosci jesli nie jest on dostepny w internetowej wyszukiwarce ksiagg
wieczystych.



