STAZE - PRAKTYCZNE WSKAZOWKI
DLA ORGANIZATOROW

» STAZ oznacza nabywanie przez osobe
bezrobotng umiejetnosci
. praktycznych do wykonywania pracy
STAZ to NIE PRACA przez wykonywanie zadan w miejscu
pracy BEZ NAWIAZYWANIA
STOSUNKU PRACY (definicja z ustawy
o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy, art. 2 ust. 1 pkt 34)

* Pracodawca lub przedsiebiorca przyjmujacy na staz osobe
bezrobotng jest ORGANIZATOREM STAZU.

¢ \W praktyce oznacza to, ze uczestnik stazu nie swiadczy pracy
na rzecz organizatora, nie nawigzuje z nim stosunku pracy, czy
stosunku cywilno-prawnego. POZOSTAJE OSOBA BEZROBOTNA,

zarejestrowang w powiatowym urzedzie pracy.

® Podczas stazu, jego uczestnik wykonuje zadania
charakterystyczne dla danego zawodu, ZDOBYWA
UMIEJETNOSCI PRAKTYCZNE oraz do$wiadczenie w danym
zawodzie, aby w przysztosci méc samodzielnie wykonywac
konkretng prace juz jako pracownik.

ol:lc . avge-. ® Osoba odbywajgca
STAZU staz otrzymuje
NIE WYPLACA Z powiatowego

STAZYSCIE urzedu pracy
WYNAGRODZENIA STYPENDIUM




DOKUMENTOWANIE REALIZACJI STAZU

Organizator stazu ma obowigzek
prowadzi¢ dokumentacje dotyczaca
realizacji stazu, w tym w
szczegolnosci listy obecnosci,

w sposob terminowy, rzetelny
i precyzyjny

LISTY OBECNOSCI powinny by¢
PODPISYWANE przez uczestnikow stazy
CODZIENNIE w momencie
rozpoczynania stazu oraz
przechowywane w miejscu jego
realizacji, tj. pod adresem wskazanym

W umowie
Dokumenty nalezy prowadzi¢ zgodnie z
‘ umowa stazowg, na wzorach
zatgczonych do niej. Drukowanie
1 przypadkowych list obecnosci lub
. __% whnioskow urlopowych dostepnych na
w ‘ réznych stronach internetowych jest

NIEPRAWIDtOWE

Organizator sktadajgcy
przypadkowe dokumenty,
niezgodne z obowigzujgcymi
wzorami bedzie upominany
O i wzywany do zfozenia
prawidtowych dokumentéw



\
e Jesli staz wspotfinansowany jest ze srodkow
unijnych, dokumenty stazowe, szczegdlnie listy
obecnosci, wniosku urlopowe, OBOWIAZKOWO
MUSZA posiadac¢ odpowiednie oznakowanie:
/

~

e znak EFS z flagg Unii Europejskiej, znak
odpowiedniego programu operacyjnego, oficjalne
logo Wojewddztwa Slaskiego

J

e Podczas realizacji stazu wspoétfinansowanego ze
srodkow EFS, organizator MUSI wywiesic
odpowiedni plakat — w miejscu odbywania stazu

P LA KAT lub w swojej siedzibie

e Plakat informuje m.in. o realizacji projektu oraz \
finansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej

e Plakat przekazuje urzad pracy podczas podpisania umowy o
zorganizowanie stazu. Jesli plakat zostanie zniszczony, nalezy
skontaktowac sie z pracownikiem urzedu, ktéry przekaze
organizatorowi kolejny plakat )




¢ Organizator stazu musi
stosowac warunki
realizacji stazu, ktore
zadeklarowat we
whiosku o jego
organizacje,
szczegOlnie w zakresie
programu stazu,
zakresu zadan, godzin i
miejsca odbywania
stazu (adresu

Jak we
whiosku

,
e Wszelkie zmiany

wymagajg zgody
urzedu.
* Nalezy zgtosic je
pisemnie (pismo lub
e-mail)

Zmiany za

zgoda

e Organizator, ktory
bez zgody zmieni
warunki realizacji
stazu, musi liczyc sie
z konsekwencjami
podjetej decyzji, np.
rozwigzaniem
umowy stazowej,
poniewaz w/w
zmiany wptywajg na
charakter stazu, na
ktory urzagd mogtby
nie wyrazi¢ zgody na
etapie rozpatrywania
wniosku stazowego

Konsekwencje

PROBLEMY NA STAZU

ZGtASZAC NA
BIEZACO

-

Problemy w realizacji stazu, szczegdlnie
dotyczace niewykonywania zadan przez
stazyste, nieprzestrzegania
obowigzujgcych w firmie zasad lub
zamiaru niezatrudniania stazysty,
nalezy zgtasza¢ do urzedu NA BIEZACO




