Projekt

UMOWA 01 {eeereeeeeensnne )
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie.

Zawarta w dnil ... . pomiedzy:

Zamawigjgcy — Powiatowy Urzad Pracy, ul. Okrzei 78, 87-600 Lipno, NIP: 893-12-91-558, Regon:
910923523, reprezentowanym przez mgr Mariole Bock - Romanowska — Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy — dziatajaca na podstawie upowainienia nr 19/2023 Zarzadu Powiatu w Lipnie z dnia 23 sierpnia
2023r.

a

Wiykonowea ... , Z 5iedziDg v , przy ulicy .. vevee
NIP: e e sas et s Regon ......................................... , wpisanym do rejestru przeds:eblorcow
KRS pod NI e Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej — status
wpisu aktywny, reprezentowanym ] 4= T -

...................................................................... na podstawie pefnomocnictwa

w wyniku rozstrzygniecia postepowania (sygnatura ON-2521-4/2023 ) o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonego na podstawie Zarzgdzenia nr 24/2020 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Lipnie z dnia 29.12.2020 r. w sprawie: Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej
kwoty 130 000 zletych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lipnie, zawartc umowe nastepujgcej tresci:

81

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu
przesytek pocztowych {listy i paczki) i innych ustug nie ujetych w OPZ.

2. Ustugi bedgce przedmiotem umowy beda swiadczone zgodnie 2z przepisami  powszechnie
ohowigzujacego prawa, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocziowe (Dz.
U.z 2023 r. poz. 1640 t.i.} oraz aktamiwykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

3. SzczegGtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w zalaczniku nr 1 Opis Przedmiotu
Zamdbwienia do Zapytania cenowego z dn. ........2023r. | wraz z oferty wykonawcy z dnia
................. 2023r. stanowi integraing czesc niniejszej umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo realizacji przedmiotu zaméwienia, w zaleinosci od bieigcych
potrzeb. Szacunkowa ilo$¢ przesyiek do nadania w okresie obowigzywania umowy zostafa okredlona
w Formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zapytania cenowego.

§2
1. Wykonawca oswiadcza, ze

1) jest uprawniony do wykonywania dziatalnodci pocztowej zgodnie z ustawg - Prawo pocziowe
w zakresie uprawniajacym do wykonania zamoéwienia;

2) dysponuje siecig placowek na terenie catego kraju w tym dysponuje placowks nadawcza
w miejscowosci, w ktdrej znajduje sie jednostka zamawiajgcego (siedziba w Llipnie) oraz
o$wiadcza, ze punkty odbioru niedoreczonych pod adresy przesytek znajdujg sie na terenie gmin
powiatu lipnowskiego i Polski.

2. Wykonawca zobowiazuje sie:

1) wykonywac przedmiot umowy zgodnie z najlepsza wiedza, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz zgodnie z Opisem Przedmiotu Zaméwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania
CENOWego;

2) do swiadczenia ustug pocztowych w Polsce i poza granicami kraju na terenie Europy,

3) do ponoszenia kosztdw zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, w tym kosztow transportu
i ubezpieczenia na zasadach odpowiedzialnosci cywilnej w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej;

4) do zachowania tajemnicy korespondencji i ochrony zawartosci przesytek przed nieuprawnionym
ujawnieniem. Dla umotliwienia identyfikacji pracownikow wykonawcy wymagane jest posiadanie
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przez nich widocznych identyfikatoréw firmowych, legitymacji stuzbowych lub stosownych

upowaznien.
§3
1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania umowy WYNOSH sueresssmenenmsnnare
zt brutto (SFOWNIe: et ziotych 00/100 gr.}, zgodnie z oferta wykonawcy
zdnia i 2023r.

2. Zamawiajacy w Opisie Przedmiotu Zamowienia i Formularzu cenowym (zat. nr 1 i 3 do Zapytania
cenowego) podat szacunkowe zapotrzebowanie na ilos¢ i rodzaj przesytek pocztowych dla celu
porownania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Ostateczna ilos¢ nadanych przesylek pocztowych
wynika¢ bedzie z realizacji zaméwienia do korica czasu trwania umowy lub do wyczerpania kwoty
stanowigce] wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji zaméwienia , wg biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego.

3. Wynagrodzenie o ktorym mowa w § 3 ust. 1 umowy zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu
zamowienia, w szczegdlnosci podatek VAT i koszty odbioru przesylek.

4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac kalendarzowy.

5. Podstawg obliczenia miesiecznej naleznodci, bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane,
nadane i zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 umowy
w okresie rozliczeniowym, na podstawie cen jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce
w ofercie.

6. Za przyjete przesyltki oraz zwroty przesytek, Zamawigjgcy zobowiazuje sie uiici¢ optate ,z dotu",
Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury VAT, do ktérej zataczona bedzie specyfikacja
wykonanych ustug. Na fakturze nalezy uja¢ numer i date zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.

7. Zamawigjgcy dokona rzaplaty w terminie 21 dni kalendarzowych liczonych od dnia wystawienia
i przestania drogg elektroniczng na adres e-mail: toli@praca.gov.pl, prawidtowo sporzadzonej
faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

8. Zadzien zaptaty strony przyjmuja dzien wptywu Srodkow na rachunek bankowy Wykonawcy.

9. Strony zobowiazujg sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktére moga
wplywac na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiegowanie i rozliczanie dla celéw podatkowych tj.
nazwa podmiotu, adres siedziby, numer rachunku bankowego Wykonawcy, numer NIP itp.

10. W przypadku zlecenia przez Zamawiajgcego Wykonawcy, wykonania innych ustug pocztowych nie
ujetych w OPZ, realizowane one bedg wylacznie na zasadach okreslonych w Regulaminach
dotyczacych tych ustug obowiazujgcych u Wykonawcy oraz rozliczane wedlug cen obowiazujacych
u Wykonawcy w chwili zlecenia danej ustugi pocztowej

§4
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony dnia 02.01.2024 r. do 31.12.2024 r. lub do wyczerpania kwoty
stanowiacej wynagrodzenie Wykonawey z tytutu realizacji zaméwienia, wskazanej w § 3 ust. 1 niniejszej
umowy i formularzu cenowym ztozonym przez Wykonawce.

§5
Osobami zobowiazanymi do statego nadzoru nad realizacja niniejszej umowy sa:
1) ze strony WWYKONAGWEY: et areeean s tel. rerrerer e rerety e-mail:
2} ze strony Zamawigjgcego: Mirostawa Struzynska tel. 54 288-67-56, e-mail:
miroslawa.struzynska@lipno.praca.gov.pl
3) zmiana osoh, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 wymaga pod rygorem niewaznosci pisemnego
zawiadomienia drugiej strony i nie wymaga zawierania aneksu.

§6
Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z trzymiesiecznym okresem wypowiedzenia na pismie z moca
obowigzywania na koniec miesigca kalendarzowego z obowigzkiem dokonania ptatnosci za czynnosci
bedgce w toku, wynikajace z wykonarnia umowy.

§7
1. Wrazie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ie wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie moina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy Zamawiajgcy moze
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odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyiszych okolicznoéciach.

W takim przypadku Wykonawca moie Zadac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu
wykonania czesci umowy,

Zamawiajgcy odstapi od umowy z winy Wykonawcy, bez zachowania terminu wypowiedzenia
w przypadku gdy Wykonawcea utraci uprawnienia do wykonywania dziatainodci  pocztowej
objete] przedmiotem umowy.

’

58
Z  tytulu niewykonania lub  nienalezytego  wykonania przedmiotu zamowienia
Zamawiajgcemu przystuguje katalog odszkodowan okreslonych w art. 88 ustawy z dnia 23.11.2012 r.
- Prawo pocztowe {Dz. U. z 2023 r. poz.1640 t.j.}.
Zamawiajgey przesle Wykonawcy wyliczenie kar umownych wraz z nota obciazeniows.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z przystugujacego mu wynagrodzenia.
lezeli szkoda przewyzsza wysckosé kary umownej Zamawiajgcemu przysiuguje roszczenie o zaptate
odszkodowania przewyzszajacego wysckos¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogélnych.
Zamawigjgcy zaplaci Wykonawcy odsetki ustawowe za opdZnienie w transakcjach handlowych za
kaidy dzied opédinienia, w przypadku niedotrzymania umodwionego terminu ptatnoéci, o ktérym
mowa w § 3 ust. 8 niniejszej umowy.
Zadna strona nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie swoich zobowigzart w ramach umowy
w stopniu, w jakim opéinienie w jej dziataniu lub inne niewykonanie jej zobowigzar jest wynikiern
sity wyiszej.
Dla potrzeb niniejszej umowy ,sifa wyisza" oznacza wydarzenie nadzwyczajne pozostajace poza
kontrolg strony, wystepujace po podpisaniu umowy przez obie strony, przeszkadzajace racjonalnemu
wykonaniu przez te strone jej obowiazkéw, nie obejmujace winy wiasnej lub nienalezytej starannosci
tej strony i nieprzewidywalne w dacie zawarcia umowy.
Jezeli sita wyzsza spowoduje niewykonanie lub nienaleiyte wykonanie zobowigzan wynikajacych
umowy Zamawigjgcy moie wyznaczy¢ w porozumieniu z Wykongwceg nowy termin  wykonania
zamowienia.

§9

W przypadku wskazania przez Wykonowce w ofercie czesci zaméwienia, ktéra zostanie powierzona do
wykonania podwykonawcom:

1)
2)

3)

4)

podwykonawca zobowigzany jest wykonaé powierzone zadania zgodnie z postanowieniami
zawartymi w zaproszeniu, ofercie Wykonawcy oraz zapisami niniejszej umowy;

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za swoje dziatenia oraz dziatania podwykonawedw,
ktorym powierzyt wykonanie czesci zamdwienia;

wszelkie rozliczenia z tytutu realizacji niniejszej umowy sa dokonywane pomiedzy Zamawiajgcym,
a Wvykonawcq. lezeli Wykonawca powierzyt wykonanie ckreslonych zadan podwykonawcom
zohowigzany jest rozliczy€ sie z tymi osobami we wtasnym zakresie;

Zamawigjgcy nie ponosi Zadnej odpowiedzialnosci z tytulu  wynagrodzenia naleinego
podwykonawcom, jak i nie odpowiada za zobowiazania cigigce na Wykonawey wobec
podwykonawcow.

§10

Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany tresci umowy, w przypadku zmiany

powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa majacych wpltyw na realizacje umowy. Zamawiajgcy

nie dopuszcza mozliwosci jej wypowiedzenia z powodu ww. okolicznosci. Zamawiajgcy przewiduje
wprowadzania odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku
zmiany:

1} stawki podatku VAT - cena netto nie ulegnie zmianie, nastapi jedynie zmiana ceny brutto,

2} wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokod$c minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 paidziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2020 r. poz. 2207 t.j.},

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokoéci
stawki skfadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktdrych mowa
w ustawie z dnia 4 paZdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych{Dz.U. z 2023 r.
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poz. 46 t.j. ze zm.),
- jezeli zmiany te bedg miaty wplyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce,

5} ,,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu cenowym (Zat. Nr 3} w sytuacji spowodowane} zmianami tych cen w sposéb
dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w
zakresie cen jednostkowych poszczegoinych ustug.

3. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w § 10 ust. 2 niniejszej umowy Wykonawca
powiadomi zamawiajacego o tym fakcie w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem.

§11
Integralng czes€ niniejszej umowy stanowiy:
1) zapytanie cenowe z dnia ..............2023r. wraz z zatgcznikami;
2} oferta Wykonawcy z dnia .............. 2023r;
3} dokumenty dostarczone przez Wykonawce warunkujgce zawarcie niniejszej umowy:

a) umowe regulujacg wspdiprace wykonawcow, wspolnie ubiegajgcych sie o  udzielenie
zamoéwienia w przypadku gdy ich oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wymog ten
dotyczy rowniez Wykonawcy bedacego spétka cywilng. Umowe nalezy przedstawi¢ w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce;

b) wykaz zawierajacy adresy placéwek Wykonawcy i punktow odbioru przesytek — potozonych na
terenie miasta lipna i powiatu lipnowskiego — dostepnych na potrzeby zamawiajgcego zgodnie
Z zapisami zawartymi w Opisie Przedmiotu Zamdwienia;

¢} wzdr oznaczen potwierdzajgcych wniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
pieczeci;

d) zasady adresowania, opakowania, oznakowania przesyfek oraz ich nadawania:

4) klauzula antykorupcyjna (wzér Wykonawcy).

8§12

W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowa zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy:

1} ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023r. poz. 1610 t.j. ze zm.),

2} ustawy z dnia 23.11.2012r. - Prawo pocztowe (Dz. U, z 2023 r. poz. 1640 t.j.) oraz akty wykonawcze
wydane na jej podstawie.

3} Wykonawca zobowiazany jest do przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osochowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdine rozporzadzenie o ochronie danych).

§13
W przypadku ewentualnych spordw, strony zobowigzujg sie daiyé do ich polubownego rozstrzygania,
Przy braku porozumienia spory bedzie rozstrzygat sad wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

&14
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zemawigjgcego
i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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KLAUZULA INFORMACYJNA

Zaméwienia publiczne, ktérych warto§é nie przekracza kwoty 130 000 zlotych
Powiatowy Urzad Pracy w Lipnie

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UEL 119 z 4
maja 2016 r., str. 1 oraz Dz.Urz. UE L 127 z 23 maja 2018 r., str. 2) — zwanego dalej jako RODO
informujemy, Ze:

Administratorem  danych osobowych jest | Do kontaktow w sprawie ochrony Twoich danych
Powiatowy  Urzad Pracy @ w  Lipnie | osobowych zostal takze powolany inspektor ochrony
reprezentowany przez Dyrektora. Mozesz si¢ z | danych, z ktérym mozesz sie kontaktowa¢ wysylajac e-
nim kontaktowa¢ w nastepujacy sposob: mail na adres: iodo@lipno.praca.gov.pl.

e listownie na adres siedziby: Powiatowy
Urzad Pracy w Lipnie ul. Okrzei 7B, 87-
600 Lipno,

e e-mailowo: toli@praca.gov.pl,

e telefonicznie: 54 288 67 00.

1.

Twoje dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit b) i ¢), art. 9 ust. 2 lit. g) i art. 10 RODO, w celu realizacji obowiazku prawnego
cigzacego na administratorze tj. udzielenia zamowienia publicznego, jak réwniez w celu zawarcia
umowy miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktdrej przedmiotem jest ustuga, dostawa lub robota
budowlana oraz jej realizacji (tez umowa o podwykonawstwo), a takze udokumentowania
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego i jego archiwizacji;

2) art. 6 ust. 1 lit a) RODO na podstawie zgody. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie do
przetwarzania danych osobowych nie wynika wprost z przepiséw prawa, a przekazesz
administratorowi z wlasnej inicjatywy wigcej danych niz jest to konieczne dla zatatwienia Twojej
sprawy (tzw. dziatanie wyraznie potwierdzajace)

. Twoje dane osobowe mozemy ujawnia¢, przekazywac i udostgpnia¢ wylacznie podmiotom uprawnionym

na podstaw1e obow1qzu1qcych przep1sow prawa sg nimi m.in. osoby lub podmloty ktorym udoste;pmona

d : ‘ H *, podmioty swiadczace uslugi bankowe,
telekomunikacyjne oraz inne podmioty, gdy wystapia z takim zadaniem oczywiscie w oparciu o stosowng
podstawe prawna. Pracownikom oraz wspotpracownikom administratora.

. Twoje dane osobowe mozemy takze przekazywaé podmiotom, ktére przetwarzajg je na zlecenie

administratora tzw. podmiotom przetwarzajacym, sa nimi m.in. podmioty S$wiadczace ustugi
informatyczne i inne jednakze przekazanie Twoich danych nastapi¢ moze tylko wtedy, gdy zapewnig one
odpowiednig ochrone Twoich praw.

Twoje dane osobowe przetwarzane beda do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania, w tym
réwniez przez okres przewidziany w przepisach dotyczacych przechowywania i archiwizacji
dokumentacji, i tak:

1) przez okres 5 lat dla dokumentacji zamowien publicznych. Okres przechowywania liczony jest od
1 stycznia roku nastepnego od daty zakoriczenia sprawy;

2) przez okres 10 lat dla umow cywilno-prawnych wraz z dokumentacja dotyczgca ich realizacii,
niezaleznie od trybu w jakim zostalty zawarte. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia
roku nastepnego od daty zakonczenia sprawy;

3) w zakresie danych, gdzie wyrazile$ zgode na ich przetwarzanie, do czasu cofniecie zgody, nie
dtuzej jednak niz do czasu wskazanego w pkt 1.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez administratora masz prawo do:

1) dostepu do tresci danych na podstawie art. 15 RODO;
2) sprostowania lub uzupehienia danych osobowych na podstawie art. 16 RODO;
3) usuniecia danych, na podstawie art. 17 RODQ, jezeli:



a) wycofasz zgode na przetwarzanie danych osobowych,

b) dane osobowe przestang by¢ niezbedne do celow, dla ktérych zostaly zebrane lub dla ktorych
byly przetwarzane,

¢) dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem.

4} ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 18 RODO;

5) cofniecia zgody w dowolnym momencie. Cofnigeie zgody nie wplywa na przetwarzanie danych
dokonywane przez administratora przed jej cofnigciem.

6. Podanie Twoich danych:

1) jest wymogiem ustawy na podstawie, ktorej dziala administrator zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Jezeli odmowisz podania Twoich danych lub
podasz nieprawidlowe dane, administrator nie bedzie mogl zrealizowaé celu do jakiego
zobowigzuja go przepisy prawa;

2) jest wymogiem umownym. Jezeli nie podasz nam swoich danych osobowych nie bedziemy mogli
podpisac i realizowac z Tobg umowy;

3) jest dobrowolne w zakresie zgody, ktdra moze by¢ cofnigta w dowolnym momencie.

7. Przyshuguje Ci takze skarga do organu nadzorczego - Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Waraszawa, gdy uznasz, iz przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy
og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

8. Dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym rowniez w formie profilowania.
Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub  organizacji
miedzynarodowych.

*skresli¢ zapis jezeli zamawiajacy nie uzywa platformy do udzielania zamowien
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