Zalgcznik nr |

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Lipnie w okresie 02.01.2024r. do 31.12.2024r. lub do
wyczerpania kwoly stanowigce] wynagrodzenie wykonawcy z tytulu realizacii zamoéwienia
w zakresie:

1) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych do miejsca zgodnego
z adresem przeznaczenia w obrocie krajowym o masie do 2000 g;

2} przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pecziowych do miejsca zgodnego
z adresem przeznaczenia w obrocie zagranicznym na terenie Europy o masie do 2000 g;

3) przyjmowania, przemieszczania i doreczania paczek pocztowych do miejsca zgodnego
z adresem przeznaczenia w obrocie krajowym o masie do 10000 g;

4) innych ushug pocztowych nie ujetych w pkt 3 OPZ, a $wiadczonych przez VWykonawce (np.
ustugi kurierskie itp.):

5) doreczania zwrotow przesylek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia
lub wydania odbiorcy oraz dorgczania zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym
doreczeniu;

6) kody CPV:64110000-0 — ustugi pocztowe,

Uslugi bedace przedmiotem umowy bedg $éwiadczone zgodnie z przepisami powszechnie

obowigzujgcego prawa, w szczegélnosci zgodnie z ustawg z dnia 23.11.2012 r. — Prawo pocztowe

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 t}.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacii, w ktérej nadawca nie bedzie sam Zamawiajacy.

Szacunkowa oS¢, rodzaj, kategoria, format/gabaryt i waga przesytek do nadania w wyzej

wymienionym okrasie wynosi:

Format/ Szacunkowa ilosé
. . Kategoria gabaryt Waga
Lp. Rodzaj przesylki ; . przesytek
przesytki przeisy’(k przesyiki pocztowych/usiug
A B C D E F
S do 500 g 3400
P a list Fkonomiczna M do 1000 g 300
_rzesyika iistowa L do 2000 g 10
1. n:ere;estrowana w S 4o 500 g 12
obrocie krajowym Priorytetowa M do 1000 g 15
L do 2000 g 5
S do 500 g 9500
p a list Ekonomiczna M do 1000 g 90
2. rf;*jzitriv\::g"a L do 2000 g 25
. . S do 500 g 40
W obrocie krajowym Priorytetowa M do 1000 g 15
L do 2000 g 5
3. Potwierdzenie odbioru przesyiki rejestrowanej w obrocie krajowym (ZPO) 9000
Zwrot przesytek listowych S do 500 g 750
rejestrowanych za potwierdzeniem
% odbioru do siedziby zamawiajacego L do 10009 10
w obrocie krajowym M do 2000 g 10
do 50 g 1
Przesytka listowa rejestrowana priorytetowa za ponad 50 do 100 g 1
. ) . . ponad 100 do 350 g 1
5. potwierdzeniem odbioru w obrocie ponad 350 do 500 g ”
zagranicznym - teren Europy ponad 500 do 1000g 1
ponad 1000 do 2000 g 1
do 50 g 1
Zwrot przésy{rki listowej rejestrowanej do ponad 50 do 100 g 1
L S . ponad 100 do 350 g 1
8. siedziby zamawiajgcego w obrocie 4350 do 500
zagranicznym — teren Europy ponad 350 do 500 g L
ponad 500 do 1000g 1
ponad 1000 do 2000 g 1
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do 1 kg
ponad 1 do 2 kg

ponad 2 do 5 kg
Paczka pocztowa w : ponad 5 do 10 kg
obrocie krajowym Priorytetowa do 1kg
ponad 1 do 2 kg
ponad 2 do 5 kg
ponad 5 do 10 kg

do 1 kg
ponad 1 do 2 kg

Zwrot paczki w obrocie krajowym ponad 2 do 5 kg

ponad 5 do 10 kg
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5.

10.

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sig:
1} przesytki listowe o wadze do 2000 g (format S, MiL):
a) przesytka nierejestrowana ekonomiczna i priorytetowa,
b) przesytka rejestrowana ekonomiczna i priorytetowa, przemieszczana i dorgczana w sposob
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci iub uszkodzeniem,
c) przesylka rejestrowana ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesyika
rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru;
format S- to przesytka o wymiarach:
« minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mnigjsze niz 90 x140 mm,
 maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, diugos¢ 230
mm, szerokoéé 160 mm;
format M - to przesyika o wymiarach:
» minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
« maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugosé 325
mm, szerokosc 230 mm,
format L. - to przesytka o wymiarach:
« minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
» maksimum - suma diugosci, szerokosci i wysokoséci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiarow (diugo$é) nie moze przekroczy¢ 600 mm;
2) paczki pocztowe o wadze do 10000 g (gabaryt A i B):
a) paczka pocztowa priorytetowa,
gabaryt A - to paczka o wymiarach:
« minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
e maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos¢ 300 mm;
gabaryt B - to paczka o wymiarach:
« minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokoé¢ 300 mm,
 maksimum - suma dhugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
diugo$é - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Przesyiki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego

miejsca w kraju a poza jego granicami do panstw ujetych w wykazie umieszczonym w cenniku ustug

powszechnych.

Wykonawca bedzie doreczat listy zwykie | polecone krajowe w przewidywanym terminie:

1) dla przesytek ekonomicznych 5 dni roboczych;

2) dia przesytek priorytetowych 3 dni robocze.

- przewidywany terminy realizacji ustugi nie stanowi gwarantowanego terminu doreczenia listow.

Dla przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby

zamawiajacego pokwitowane przez odbiorce potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu

doreczenia przesyiki

Wykonawca zobowigzuje sig do stosowania dwdch wzordw drukow zwrotnego potwierdzenia:

1) standardowy - Wykonawca zapewni zamawiajacemu standardowe formularze
potwierdzenia odbioru stosowane do doreczehn. Formularze bedg wydawane
zamawiajacemu po wczesniejszym zgtoszeniu zapotrzebowania;

2) druk doreczenia wg KPA — formularz zapewniany przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek wymagajgce zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2

k.p.a. zgodnie z ktérym dla wywotania okreslonych w przepisie skutkow wymagane jest

posrednictwo operatora wyznaczonego. Zamawiajacy wymaga aby potwierdzenia nadania przesytek

w takim wypadku posiadaty moc dokumentu urzedowego w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo

pocztowe.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

Przesytki przygotowane do wyekspediowania, beda dostarczane przez upowaznionego pracownika

Zamawiajgcego raz dziennie, w dni robocze, od poniedziatku do piatku miedzy godzing 12:30 a
15:15 do Urzedu Pocztowego w Lipnie przy ul. Kosciuszki 3, nastepnie nadane w obrocie krajowym
i zagranicznym w dniu dostarczenia ~ w przypadku braku zastrzezen ze strony Wykonawey (np.
brak peinego adresu i znaku oplaty, nieprawidtowe opakowanie, niezgodno$é wpisu w ksiazce
nadawczej z wpisami na przesytkach itp.).

W ramach Swiadczenia ustug pocztowych Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania m.in.

nastepujgcych czynnosci:

1) dostarczenia przesytek raz dziennie, w dni robocze, od pomedaaiku do pigtku miedzy godzing
09:00 a 11:30 do siedziby Zamawiajgcego w Lipnie przy ul. Okrzei 7B, Punkt Informacyjny
usytuewany w holu,

2) potwierdzania kazdorazowo przyjetych do wystania przesylek pieczecia, podpisem i data
w pocztowej ksigzce nadawczej oraz na przygotowanym przez Zamawiajgcego zestawieniu
ilosciowym wedtug poszczegolnych kategorii wagowych dla przesytek rejestrowanych oraz na
zestawieniu ilosciowym przesytek zwykiych - nierejestrowanych.

3) zwrotu pocztowej ksiazki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego nadanych przesytek w dniu
nastepnym, w godzinach 1dostarczenia przesytek do Zamawiajgcego;

4) w przypadku uszkodzenia przesyki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczyé oraz naniesé
adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia:;

9) umozliwienie nadania przesylek przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego, do
wyznaczonej przez wykonawce placowki mieszczacej sig w Lipnie,
w przypadku wystagpienia ze strony zamawiajacego konieczno$ci dostarczenia do tej placéwki
przesytek pocztowych w innych godzinach niz wskazane w pkt 10 p.pkt.1.

Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne opakowanie

przesytki mogace narusza¢ jej zawartos¢ oraz pierwotny format, ksztait lub wage.

Wykonawca jest odpowiedzialny za wykonanie prawidlowego, zgodnego ze stanem fakiycznym,

opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do doreczen, o ktérych mowa w pkt 8,

w szczegolnosci:

1) w przypadku doreczenia przesytki — do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru przesytki
poprzez umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy oraz do wskazania
osoby, kitérej doreczono przesylke,

2) w przypadku niemoznosci doreczenia przesytki (nieobecno$¢ adresata) — pozostawienia
zawiadomienia z informacjg o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni liczac od dnia
pozostawienia zawiadomienia | wskazania punktu odbioru, w ktérym pozostawiono przesytke do
dyspozycji adresata | odnotowania daty jej pozostawienia, bedacej zarazem datg pozostawienia
pierwszego awizo,

3) w przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawienia pierwszego awizo —
pozostawienia powtdrnego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
diuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia,

4) w przypadku zwrotu przesytki do nadawcy — do wskazania powodu zwrotu poprzez oznaczenie
odpowiedniego pola oraz do odnotowania daty zwrotu,

5) do umieszczenia daty oraz ztozenia podpisu przez osobe doreczajaca lub wydajaca przesytke
{podpis powinien umozliwia¢ identyfikacje tej osoby).

Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonana, jezeli jej doreczenie

lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie

z art. 91 ust 2-3 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012 r. (Dz. U. z 2023 1. poz. 1640 t,j.)

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwkg nadawcza w Lipnie. Zamawiajacy

wymaga jednoczesnie, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych)

znajdowaty sie na terenie gmin i miasta na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Kazda jednostka

(punkt odbioru) Wykonawcy musi spetniaé nastepujgce warunki:

1) czynna we wszystkie dni robocze od poniedziatku do piatku pomiedzy 08:00 — 18:00, minimum
4 godziny w ciggu dnia, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

2) oznakowana w sposob widoczny szyldem z nazwg badZz logo Wykonawcy umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym jednostke Wykonawcy,

3) gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziataino$¢ gospodarcza, musi
posiadac wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane
w sposdb widoczny nazwag lub logo Wykonawey.

Do obowiazkow Zamawiajacego nalezed bedzie:

1) umieszczenie na przesytkach w sposéb trwaly i czytelny:

a) informacji jednoznacznie identyfikujgcych adresata i nadawce,
b) rodzaj i kategoria przesylki (priorytet, polecony i polecony ze zwrotnym potwierdzeniem
ocibioru, przesytka nadana m.in. w oparciu o przepisy KPA, na stronie adresowej przesytki,
c) peing nazwe i adres Zamawiajgcego,
2) nadanie przesylek w stanie uporzadkowanym przez co nalezy rozumieé:
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a) dla przesytek rejestrowanych: wpisanie kazdej przesyiki do pocztowej ksigzki nadawczs;,
kidrej kazda strona bedzie zawierata kopie oraz przygotowanie zestawienia ilosciowego
wedlug poszczegélnych kategorii wagowych nadanych przesytek wedlug wzoru druku
Zamawiajacego, zgodnego z wymogami Wykonawcy. Oryginaine strony pocztowej ksiazki
nadawczej oraz zestawienia nadanych przesylek beda przeznaczone dla VWykonawcy,
a kopie stanowi¢ beds dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadanej partii przesylek,

b) dla przesylek niergjestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek w dwoch egzemplarzach,
oryginat dla Wykonawcy, kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadanej
partii przesytek,

3) opakowanie przesytek listowych w sposéb umozliwiajgcy Wykonawcy doreczenie bez ubytku
i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesytek listowych
stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego. Natomiast wszelkie oznaczenia przesytek
rejestrowanych muszg byé zapewnione przez Wykonawce.

4) umieszczanie na stronie adresowej przesyfek, w miejscu przeznaczonym na oplate pieczeci
o tresci wskazanej przez Wykonawce.

Migjscowose ......ooovii e dNi@ 20 ... roku

{pieczed i podpis wykonawcy tub osoby
uprawnionej do reprezentowania wykonawcy)
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