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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 3/2019
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Dabrowie Gérniczej z dnia 22.01.2019 r.

REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU UCZESTNIKOM/UCZESTNICZKOM PROJEKTU
~AKTYWIZACIA OSOB MEODYCH POZOSTAIACYCH BEZ PRACY W MIESCIE DABROWA
GORNICZA (1V)" WSPOLFINANSOWANEGO PRZEZ UNIE EUROPEJSKA
ZE SRODKOW EUROPEISKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWO)

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1

1. Niniejszy Regulamin okreéla zasady i warunki zwrotu kosztéw przejazdu do i z miejsca odbywania
stazu uczestnikom/uczestniczkom projektu ,Aktywizacja oséb miodych pozostajgcych bez pracy
w miescie Dgbrowa Gérnicza (1V)".

2. Projekt , Aktywizacja oséb mtodych pozostajgcych bez pracy w miescie Dgbrowa Gornicza (IV)" jest
wspétfinansowany przez Unig Europejska ze $srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j - O$ priorytetowa | Osoby miode no rynku procy,
Dziatanie 1.1 Wsparcie oséb miodych pozostajgcych bez pracy na regionalnym rynku pracy,
Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Udziat w projekcie ,Aktywizacja oséb mtodych pozostajgcych bez pracy w miescie Dgbrowa Gérnicza
(IV)" jest bezptatny.

4. Projekt realizowany jest w okresie od 1 stycznia 2019 roku do 31 grudnia 2020 roku.

5. Kazdy/kazda uczestnik/uczestniczka projektu ,Aktywizacja oséb mtodych pozostajgcych bez pracy
w miescie Dgbrowa Gérnicza (IV)" ma obowigzek zapozna¢ sie z niniejszym Regulaminem.

§2

Zwrot kosztow przejazdu bedzie realizowany zgodnie z zatozeniami projektu ,Aktywizacia oséb
mtodych pozostajqcych bez pracy w miescie Dgbrowa Gornicza (IV)" oraz zapisami niniejszego
Regulaminu.

§3

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
Elektronicznych biletach jednorazowych (krétkookresowe) — nalezy przez to rozumie¢ bilety dostepne
w wersji strefowo-czasowej (ptaci sie za strefy — przy czym jedna strefa to jest jedno miasto — lub za
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czas) lub bilety w taryfie odlegtosciowej (optata wytacznie za pomocq karty $KUP), w ktérej ptaci sig za
liczbe przejechanych kilometrow;

Elektronicznych biletach $redniookresowych zapisanych na karcie SKUP - nalezy przez to rozumiet
bilety 24-godzinne i 7-dniowe;

Elektronicznych biletach diugookresowych zapisanych na karcie SKUP - nalezy przez to rozumiec
bilety 30-dniowe, 90-dniowe;

$laskim Bilecie Miesiecznym — nalezy przez to rozumie¢ bilet na przejazdy:

a) ,tam i z powrotem” w okreslonej relacji w klasie 2 pociggéw KS, przewidzianych w rozkfadzie jazdy
oraz

b) liniami autobusowymi i tramwajowymi obstugiwanymi przez ZTM na terenie jednego wybranego
miasta (gminy) lub dwdch i wigcej miast (gmin);

Bilecie odcinkowym imiennym w transporcie kolejowym — nalezy przez to rozumiec bilet odcinkowy
imienny uprawniajacy do nieograniczonej liczby przejazdéw miedzy wszystkimi stacjami odcinka,
na ktéry zostat wydany, 30-dniowe i 90-dniowe.

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt pt. ,Aktywizacja oséb mtodych pozostajgcych bez pracy
w miescie Dgbrowa Goérnicza (IV)" realizowany przez Powiatowy Urzad Pracy
w Dabrowie Gérniczej na podstawie umowy o dofinansowanie zawartej z Wojewodzkim Urzedem
Pracy w Katowicach;

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Dabrowie Gorniczej, ktory jest
realizatorem projektu ,Aktywizacja oséb miodych pozostajqcych bez pracy w miescie Dqbrowa
Gornicza (IV)",

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin zwrotu kosztow przejazdu
uczestnikom/uczestniczkom projektu ,Aktywizacja oséb miodych pozostajgcych bez pracy w miescie
Dgbrowa Gornicza (1V)",

Rozdziat Il
Zasady i warunki zwrotu kosztéw przejazdu na staz

§4

1. Uczestnicy/uczestniczki stazu mogg ubiega¢ sie o zwrot kosztéw przejazdu do
i z miejsca odbywania stazu komunikacja publiczng tj. zorganizowang przez Zarzad Transportu
Metropolitarnego (ZTM), transportem kolejowym, komunikacja Swiadczong przez przewoznikéw
prywatnych.

2. W uzasadnionych przypadkach (np. ze wzgledu na brak lub wyjatkowo niedogodne potaczenie
érodkami o ktérych mowa w pkt 1, stan zdrowia, konieczno$¢ sprawnego faczenia obowigzkow
rodzinnych i zawodowych) mozliwe bedzie ubieganie si¢ o zwrot kosztéw przejazdu samochodem
osobowym.

3. Zwrot przystuguje do wysokosci kosztu biletow komunikacji publicznej/biletéw 2 klasy
w regionalnym transporcie kolejowym, jednak nie wyzszej niz 140 zt na osobg za kazdy petny miesiac
odbywania stazu.

4. Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje za wszystkie dni, kiedy uczestnik/uczestniczka
dojezdzat/dojezdzata na staz i potwierdzit/potwierdzita swoja obecnos¢ na stazu podpisem na lidcie
obecnosci.

5. W przypadku rozliczania biletu $rednio- i dugookresowego na karcie SKUP lub biletu odcinkowego
w transporcie kolejowym lub Slaskiego Biletu Miesigcznego zwrot kosztéw przejazdu przystuguje
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réwniez za soboty, niedziele i dni ustawowo wolne od pracy, jesli zawierajg sie one w terminie stazu
i waznosci biletu. Jesli wyzej wymienione bilety zakupione zostaty z wyprzedzeniem, tj. przed dniem
usprawiedliwionej nieobecnosci, za ktérg przystuguje stypendium stazowe, przystuguje za nig réwniez
zwrot kosztéw przejazdu.
6. Zwrot kosztéw nastepuje na podstawie Whniosku o zwrot kosztéw przejazdu komunikacjq publiczng
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu lub Whniosku o zwrot kosztéw przejazdu
samochodem osobowym stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu — zatgczniki
do pobrania na stronie internetowej lub w wersji papierowej w Urzedzie - w pokoju 21 i 23 oraz
u doradcéw klienta.
7. Rekomenduje sig, aby wnioski o zwrot kosztéw przejazdu sktadane  byty
z czestotliwodcig raz na miesigc. W przypadku kumulatywnego wnioskowania o zwrot kosztéw
przejazdu na koniec stazu istnieje ryzyko negatywnego rozpatrzenia wniosku z powodu braku $rodkéw
w budzecie projektu.
§5
Zwrot kosztéw przejazdu na staz komunikacjg publiczng

1. W przypadku przejazdu na staz zaleca si¢ zakup diugookresowych (30-dniowych) biletéw
elektronicznych zapisanych na spersonalizowanej karcie SKUP lub dtugookresowych biletow
transportu kolejowego.

2. Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu mozna uznac za kompletny tylko w przypadku, gdy zostang do
niego dotaczone dokumenty potwierdzajace fakt poniesienia przez wnioskodawce kosztow
przejazdu w zwigzku z odbywanym stazem oraz okres waznoéci biletu.

3. Dokumentami potwierdzajacymi poniesione koszty przejazdu komunikacja publiczng sa:

a) w przypadku elektronicznych biletéw $rednio- i dtugookresowych zapisanych na karcie SKUP
lub zakupionych z elektronicznej portmonetki dostepnej na karcie SKUP:

> potwierdzenie/potwierdzenia ptatnoéci wydrukowane np. w Punkcie Obstugi Klienta
z ktorego/ktérych wynika réwniez okres waznosci biletu

> wydrukowany z Portalu Klienta SKUP biling ptatnoéci lub historie operacji

» wydrukowana z Portalu Klienta SKUP lista zakodowanych biletéw érednio-
i dtugookresowych z terminem waznosci biletu (informacja dotyczaca obowiazywania
biletu na Portalu Klienta SKUP widoczna jest tylko i wylacznie
w okresie waznosci biletu)

> ksero spersonalizowanej karty SKUP (z zamazanym zdjeciem) potwierdzone
za zgodnos5¢ z oryginatem (oryginat do wgladu) — wytgcznie w przypadku sktadania
pierwszego wniosku

b) bilet/bilety odcinkowy/e w transporcie kolejowym (w przypadku jeéli Wniosek o zwrot kosztéw

przejazdu komunikacjq publiczng sktadany jest w okresie waznosci biletu, nalezy dofaczy¢ jego

potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopie),

c) Slaski Bilet Miesieczny (w przypadku jesli Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu komunikacjg publiczng

sktadany jest w okresie waznosci biletu, nalezy dotaczy¢ jego potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem
kopie),

d) skasowane bilety jednorazowe (papierowe) komunikacji autobusowo-tramwajowe;j,

e) paragony z kasy fiskalnej prywatnych przewoznikéw,

f) bilety jednorazowe lub dobowe bilety sieciowe w transporcie kolejowym,

g) w przypadku jednorazowych/krétkookresowych biletéw elektronicznych zapisanych na karcie SKUP
lub zakupionych z elektronicznej portmonetki dostepnej na karcie SKUP: potwierdzenie ptatnosci
wydrukowane np. w Punkcie Obstugi Klienta lub wydrukowany z Portalu Kiienta SKUP biling ptatnosci
(transakgji) i/lub historia operacji na karcie SKUP; ponadto - wylacznie w przypadku pierwszego
wniosku - ksero spersonalizowanej karty SKUP (z zamazanym zdjgciem) potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem (oryginat do wgladu).



UWAGA dotyczaca pkt a) i g):

1. Liste zakodowanych biletéw érednio- i dtugookresowych nalezy wydrukowac z Portalu Klienta
$KUP w okresie waznosci biletu, gdyz informacja dotyczaca obowigzywania biletu widoczna jest
tylko i wytacznie w okresie waznosci biletu. Na wydruku musi by¢ widoczny numer karty SKUP.
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2. W przypadku braku mozliwoéci wydrukowania we wtasnym zakresie dokument6w z Portalu
Klienta SKUP, istnieje mozliwos¢ skorzystania z komputera i drukarki w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Dabrowie Gérniczej w pok. 21, pod warunkiem, ze wnioskodawca bedzie posiada¢ swdj
numer karty SKUP oraz hasto do swojego konta na Portalu Klienta SKUP.

3. Potwierdzenie ptatnosci mozna wydrukowaé np. w Punkcie Obstugi Klienta wytacznie w okresie
waznoéci biletu lub najpézniej 2-3 dni po zakoriczeniu jego okresu waznosci.

4. Poza wymienionymi w ust. 3 dokumentami, dopuszczalne beda wszystkie inne dokumenty
potwierdzajace fakt poniesienia przez uczestnika/uczestniczke kosztéw przejazdu w zwigzku

z odbywanym staiem, o ile bedzie z nich wynika¢ wysokos$¢ poniesionych kosztéw przejazdu
i okres, ktérego dotycza.

5. Jedli bedzie to niezbedne dla prawidiowego rozliczenia zwrotu kosztéw przejazdu, Urzad moze
zazada¢ od uczestnika/uczestniczki dodatkowych dokumentéw lub wyjasnieri pod rygorem
wstrzymania wyptaty do momentu ich ztozenia.

6. W przypadku rozliczania kosztéw przejazdu na podstawie dokumentéw wymienionych
w ust. 3 pkt d), e) i f) nalezy przypiaé je zszywaczem w odpowiednim miejscu Zestawienia kosztow
jednorazowych stanowiacego Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu - do pobrania na stronie
internetowej lub w wersji papierowej w Urzedzie — w pokoju 21 i 23 oraz u doradcéw klienta.

7. Whiosek o zwrot kosztéw przejazdu komunikacjq publiczng wraz z zatacznikami nalezy zfozyC nie
pdzniej niz w ciggu 30 dni po zakoriczeniu stazu w Kancelarii Powiatowego Urzedu Pracy w Dabrowie



Gorniczej (przy ladzie informacyjnej) lub wysta¢ pocztg na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Dabrowie
Gorniczej, ul. Jana 1l Sobieskiego 12, 41-300 Dabrowa Gérnicza (decyduje data wptywu na Kancelarie).
8. W przypadku ztozenia niekompletnego lub/i nieprawidtowo wypetnionego Whiosku o zwrot kosztéw
przejazdu komunikacjq publiczng, uczestnik/uczestniczka zostanie zobowigzany/a do jego uzupetnienia
lub/i poprawy.

9. W przypadku nie uzupetnienia lub nie poprawienia Wniosku o zwrot kosztéw przejazdu komunikacjq
publiczng we wskazanym przez Urzad terminie, zostanie on rozpatrzony na podstawie dotychczas
zgromadzonej dokumentacji (o ile bedzie to mozliwe) lub pozostanie bez rozpatrzenia.

10. W przypadku, gdy dokumenty dotyczace rozliczenia kosztéw przejazdu przedstawione przez
uczestnika/uczestniczke beda budzi¢ watpliwosci co do ich wiarygodnosci i zgodnosci ze stanem
faktycznym, Urzad ma prawo odméwié wyptaty zwrotu kosztéw przejazdu w catosci lub w czesci.

11. Kwotg zwrotu kosztéw przejazdu zwigzanych z uczestnictwem w stazu ustala sie:

a) w przypadku kosztéw przejazdu udokumentowanych w sposéb wymieniony w ust. 3 pkt a), b)ic)-
dzielac ceng biletu przez liczbe dni jego waznosci i mnozac przez liczbe dni udokumentowanej
obecnodci na stazu z uwzglednieniem zapiséw w § 4 ust. 4 5,

b) w przypadku kosztéw przejazdu udokumentowanych w sposéb wymieniony w ust. 3 pkt d),e)if)-
sumujac wskazane w Zestawieniu kosztéw jednorazowych koszty dzienne za kazdy potwierdzony lista
obecnosci dzien uczestnictwa w stazu,

c) w przypadku kosztéw przejazdu udokumentowanych w sposéb wymieniony w ust. 3 pkt g) - sumujac
wynikajace z bilingu ptatnosci (transakji) i historii operacji na karcie SKUP koszty dzienne za kazdy
potwierdzony listg obecnosci dzienh uczestnictwa w stazu,

d) w przypadku udokumentowania kosztéw przejazdu w inny sposéb - ustalajac koszt dzienny
przejazdu i mnozac przez liczbe dni udokumentowanej obecnosci na stazu z uwzglednieniem zapisow
w § 4 ust. 4 oraz z mozliwoscig uwzglednienia zapiséw w § 4 ust. 5.

12. Urzad zastrzega, ie kwota zwrotu kosztdw przejazdu zatwierdzona do wypfaty
w wyniku weryfikacji ztozonego wniosku moze rézni¢ sie od kwoty wnioskowane;.

13. Wyptata zwrotu kosztéw przejazdu nastgpuje po weryfikacji prawidtowosci i zgodnodci z lista
obecnosci przedstawionych danych, przelewem na rachunek bankowy uczestnika/uczestniczki.

14. W przypadku jesli uczestnik/uczestniczka nie posiada osobistego rachunku bankowego, zwrot
nastgpuje na podstawie asygnaty w kasie banku wskazanego na asygnacie.

§6
Zwrot kosztéw przejazdu na staz samochodem osobowym

1. W uzasadnionych przypadkach (np. ze wzgledu na brak lub wyjatkowo niedogodne potaczenie
srodkami komunikacji publicznej, stan zdrowia, konieczno$¢ sprawnego faczenia obowigzkéw
rodzinnych i zawodowych) mozliwe bedzie ubieganie si¢ o zwrot kosztéw przejazdu samochodem
osobowym, pod warunkiem, ze uczestnik/uczestniczka jest jego witascicielem/wspdtwiascicielem lub
uzytkownikiem czasowym na podstawie pisemnej umowy uzyczenia.

2. Majac na wzgledzie aspekty ekologiczne, zaleca sie jednak, aby co do zasady korzysta¢
ze $rodkéw komunikacji publicznej (transportu zbiorowego).

3. Zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje osobie dowozonej samochodem osobowym
do i z miejsca odbywania stazu jako pasazer (nie dotyczy oséb z niepetnosprawnosciami
uniemozliwiajgcymi prowadzenie samochodu osobowego).

4. Whiosek o zwrot kosztéw przejazdu samochodem osobowym nalezy zloiyé nie pdiniej niz
w ciggu 30 dni po zakonczeniu stazu w Kancelarii Powiatowego Urzedu Pracy w Dabrowie Gdrniczej



(przy ladzie informacyjnej) lub wystaé pocztg na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Dabrowie GOrniczej,
ul. Jana 11l Sobieskiego 12, 41-300 Dabrowa Gérnicza (decyduje data wptywu na Kancelarig).

5. W przypadku ztozenia niekompletnego lub/i nieprawidtowo wypetnionego Whniosku o zwrot kosztow
przejazdu samochodem osobowym, uczestnik/uczestniczka zostanie zobowigzany/a do jego
uzupetnienia lub/i poprawy.

6. W przypadku nie uzupetnienia lub nie poprawienia Wniosku o zwrot kosztéw przejazdu samochodem
osobowym we wskazanym przez Urzad terminie, zostanie on rozpatrzony na podstawie dotychczas
zgromadzonej dokumentacji (o ile bedzie to mozliwe) lub pozostanie bez rozpatrzenia.

7. W przypadku, gdy Whiosek o zwrot kosztéw przejazdu samochodem osobowym bedzie budzi¢
watpliwoéci w zakresie wiarygodnosci ztozonych oswiadczeri, Urzad ma prawo zadac ztozenia
dodatkowych dokumentéw i/lub wyjasnien pod rygorem wstrzymania wyptaty do momentu ich
zozenia.

8. W przypadku, gdy ztozone dokumenty i/lub wyjasnienia beda budzi¢ watpliwosci co do ich
wiarygodnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym, Urzad ma prawo odméwi¢ wyptaty zwrotu kosztow
przejazdu w catosci lub w czesci.

9. Kwote zwrotu kosztéw przejazdu samochodem osobowym zwigzanych z uczestnictwem w stazu
ustala sie mnozac najtaniszy dzienny koszt przejazdu przez liczbe dni uczestnictwa w stazu
potwierdzonych listg obecnosci.

10. Urzad zastrzega, ze kwota zwrotu kosztow przejazdu zatwierdzona do wyptaty
w wyniku weryfikacji ztozonego wniosku moze rézni¢ si¢ od kwoty wnioskowanej.

11. Wypfata zwrotu kosztéw przejazdu nastepuje po weryfikacji prawidtowosci i zgodnosci z listg
obecnosci przedstawionych danych, przelewem na rachunek bankowy uczestnika/uczestniczki.

12. W przypadku jesli uczestnik/uczestniczka nie posiada osobistego rachunku bankowego, zwrot
nastepuje na podstawie asygnaty w kasie banku wskazanego na asygnacie.

Rozdziat I
Przepisy przejéciowe i postanowienia koricowe
§7

1. W przypadku, w ktérym osoba przerwata z wtasnej winy staz, Urzad bedzie zadat zwrotu dokonanej
refundacji kosztéw przejazdu.

2. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w dokumentach programowych i wytycznych
horyzontalnych Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. W sprawach budzacych watpliwosci interpretacja Regulaminu nalezy do Urzgdu.

4. Urzad dopuszcza mozliwo$¢ dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie.

5. O wszelkich zmianach w Regulaminie Urzad poinformuje uczestnikéw/uczestniczki projektu na
stronie internetowe;.

6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZATWIERDZAM:

...................... fala Gradzie,

Zataczniki do Regulaminu zwrotu kosztéw przejazdu w ramach projektu ,Aktywizacja osob miodych
pozostajqcych bez pracy w miescie Dgbrowa Gornicza (IV)":

Zatacznik nr 1: Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu komunikacja publiczng

Zatacznik nr 2: Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu samochodem osobowym

Zatacznik nr 3: Zestawienie kosztéw jednorazowych



