Zatacznik do Zarzgdzenia nr 6/2020
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Dgbrowie Gorniczej z dnia 8.01.2020 r.
z uwzglednieniem zmian wprowadzonych
Zarzadzeniem nr 2/2023 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Dgbrowie
Gorniczej z dnia 10.01.2023 r.

REGULAMIN UBIEGANIA SIE O ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU ZE SRODKOW FUNDUSZU
PRACY/ PANSTWOWEGO FUNDUSZU REHABILITACJI OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
81
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i warunki zwrotu kosztow przejazdu do i z miejsca
odbywania szkolenia i stazu finansowanych ze srodkow Funduszu Pracy/Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.
2. Kazdy/kazda uczestnik/uczestniczka szkolenia/stazu ma obowigzek zapoznac sie z
niniejszym Regulaminem.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
Elektronicznych biletach jednorazowych (krétkookresowe) nalezy przez to rozumiec bilety
dostepne w wersji strefowo-czasowej (ptaci sie za strefy - przy czym jedna strefa to jest
jedno miasto - lub za czas) lub bilety w taryfie odlegtosciowej (optata wytgcznie za pomoca
karty SKUP), w ktérej ptaci sie za liczbe przejechanych kilometréw;
Elektronicznych biletach éredniookresowych zapisanych na karcie SKUP - nalezy przez to
rozumiec bilety 24-godzinne i 7-dniowe;
Elektronicznych biletach dtugookresowych zapisanych na karcie SKUP - nalezy przez to
rozumiec bilety 30-dniowe, 90-dniowe;
Bilecie odcinkowym imiennym w transporcie kolejowym - nalezy przez to rozumiec bilet
odcinkowy imienny uprawniajgcy do nieograniczonej liczby przejazddéw miedzy wszystkimi
stacjami odcinka, na ktéry zostat wydany, 30-dniowe i 90-dniowe;
Metrobilecie - nalezy przez to rozumiec jeden bilet na autobus, tramwaj, trolejbus lub
pocigg uprawniajgcy do przemieszczania sie na terytorium Metropolii Gérnoslgsko-
Zagtebiowskiej, dostepny wytacznie w wersji elektronicznej, kodowany na
spersonalizowanej karcie SKUP;
Urzedzie - nalezy przez to rozumiec¢ Powiatowy Urzad Pracy w Dabrowie Gorniczej,
Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin zwrotu kosztow przejazdu ze sSrodkow
Funduszu Pracy.



Stronie internetowej — nalezy przez to rozumiec strone internetowg Powiatowego Urzedu
Pracy w Dabrowie Gorniczej http://dabrowagornicza.praca.gov.pl;
Uczestniku/uczestniczce - nalezy przez to rozumiec uczestnika/uczestniczke
szkolenia/stazu.

Rozdziat Il
Zasady i warunki zwrotu kosztow przejazdu na staz/szkolenie
§3

1. Uczestnicy/uczestniczki stazu/szkolenia mogg ubiegac sie o zwrot kosztow przejazdu
do i z miejsca odbywania stazu komunikacjg publiczng tj. zorganizowang przez Zarzad
Transportu Metropolitalnego (ZTM), transportem kolejowym, komunikacjg Swiadczong
przez przewoznikow prywatnych.

2. W uzasadnionych przypadkach np. ze wzgledu na brak lub wyjgtkowo niedogodne
potfgczenie Srodkami o ktérych mowa w pkt 1, stan zdrowia, koniecznos¢ sprawnego
tgczenia obowigzkow rodzinnych i zawodowych, mozliwe bedzie ubieganie sie o zwrot
kosztéw przejazdu wlasnym lub uzyczonym Srodkiem transportu.

3. Wybor drogi przejazdu powinien by¢ optymalny, a poniesione koszty racjonalne. Zaleca
sie przejazd najtanszym srodkiem komunikacji publicznej na danej trasie. Zwrot
przystuguje do wysokosci udokumentowanych kosztow przejazdu w kwocie nie wyzsze]
niz najtanszy przejazd komunikacjg publiczng. W uzasadnionych przypadkach, majac
w szczegdInosci na wzgledzie relacje czas przejazdu/koszty przejazdu, mozliwe jest
sfinansowanie kosztow w wyzszej wysokosci (np. w przypadku przejazdu transportem
kolejowym lub METROBILETU).

4. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje za wszystkie dni, kiedy uczestnik/uczestniczka
dojezdzat/dojezdzata na szkolenie/staz i potwierdzit/potwierdzita swojg obecnos¢ na
szkoleniu/stazu podpisem na liscie obecnosci z uwzglednieniem zapisow ust. 5.

5. W przypadku rozliczania biletu srednio- i dtugookresowego oraz Metrobiletu na karcie
SKUP lub biletu odcinkowego w transporcie kolejowym, zwrot kosztéw przejazdu
przystuguje rowniez za soboty, niedziele i dni ustawowo wolne od pracy, jesli zawierajg
sie one w terminie stazu/szkolenia i waznosci biletu. Jesli wyzej wymienione bilety
zakupione zostaty z wyprzedzeniem, tj. przed dniem usprawiedliwionej niecbecnosdi,
za ktorg przystuguje stypendium stazowe/szkoleniowe, przystuguje za nig rowniez
zwrot kosztéw przejazdu.

6. Zwrot kosztow nastepuje na podstawie Wniosku o zwrot kosztow przejazdu komunikacjq
publiczng stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu lub Wniosku o zwrot
kosztow przejazdu wtasnym lub uzyczonym srodkiem transportu stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu - zatgczniki do pobrania na stronie internetowej lub
w wersji papierowej w Urzedzie — w pokoju 21, 271 30 oraz u doradcéw klienta.

7. W przypadku jesli uczestnik/uczestniczka kontynuuje szkolenie po podjeciu
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej, to za ten okres



zwrot kosztoéw przejazdu nie przystuguje.
8. Rekomenduije sie, aby wnioski o zwrot kosztow przejazdu sktadane byty z
czestotliwoscig raz na miesiagc.

Zwrot kosztow przejazdu na szkolenie/staz komunikacjg publiczng
§4

1. W przypadku przejazdu na staz zaleca sie zakup dtugookresowych (30-dniowych)
biletéw elektronicznych zapisanych na spersonalizowanej karcie SKUP lub
dtugookresowych biletéw transportu kolejowego.

2. Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu mozna uznac za kompletny tylko w przypadku, gdy
zostang do niego dotgczone dokumenty potwierdzajgce fakt poniesienia przez
wnioskodawce kosztow przejazdu w zwigzku z odbywanym stazem oraz okres
waznosci biletu.

3. Dokumentami potwierdzajgcymi poniesione koszty przejazdu komunikacjg publiczng
sa:

a) w przypadku elektronicznych biletéw Srednio- i diugookresowych oraz Metrobiletu
zapisanych na karcie SKUP lub zakupionych z elektronicznej portmonetki dostepnej
na karcie SKUP:

» potwierdzenie/potwierdzenia ptatnosci wydrukowane np. w Punkcie Obstugi
Klienta z ktérego/ktorych wynika réwniez okres waznosci biletu

> wydrukowany z Portalu Klienta SKUP biling ptatnosci lub historie operadji

» wydrukowana z Portalu Klienta SKUP lista zakodowanych biletéw $rednio-
i dtugookresowych z terminem waznosci biletu (informacja dotyczgca
obowigzywania biletu na Portalu Klienta SKUP widoczna jest tylko i wytgcznie
w okresie waznosci biletu)

> ksero spersonalizowanej karty SKUP (z zamazanym zdjeciem) potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem (oryginat do wgladu) - wytgcznie w przypadku
sktadania pierwszego wniosku

> w przypadku kart spersonalizowanych bez zdjecia i danych osobowych,
dodatkowo dokument potwierdzajgcy, ze dane klienta sg zgodne z danymi
zapisanymi na karcie SKUP (np. wydruk identyfikacji karty z Punktu Obstugi
Klienta) - wytgcznie w przypadku sktadania pierwszego wniosku

b) bilet/bilety odcinkowy/e w transporcie kolejowym (w przypadku jesli Wniosek o zwrot
kosztow przejazdu komunikacjg publiczng sktadany jest w okresie waznosci biletu,
nalezy dotgczyc jego potwierdzong za zgodnosc z oryginatem kopie),

C) skasowane bilety jednorazowe (papierowe) komunikacji autobusowo-tramwajowej,

d) paragony z kasy fiskalnej prywatnych przewoznikow,

e) bilety jednorazowe lub dobowe bilety sieciowe w transporcie kolejowym,

f) w przypadku jednorazowych (krétkookresowych) biletow elektronicznych zapisanych
na karcie SKUP lub zakupionych z elektronicznej portmonetki dostepnej na karcie



SKUP: potwierdzenie pfatno$ci wydrukowane np. w Punkcie Obstugi Klienta lub
wydrukowany z Portalu Klienta SKUP biling ptatnosci (transakcji) lub historia operadji
na karcie SKUP; ponadto - wytgcznie w przypadku pierwszego wniosku - ksero
spersonalizowanej karty SKUP (z zamazanym zdjeciem) potwierdzone za zgodnoé¢
z oryginatem (oryginat do wgladu), a w przypadku kart spersonalizowanych bez
zdjecia i danych osobowych, dodatkowo dokument potwierdzajgcy, ze dane klienta
sg zgodne z danymi zapisanymi na karcie SKUP (np. wydruk identyfikacji karty z
Punktu Obstugi Klienta) - wytgcznie w przypadku sktadania pierwszego wniosku.

UWAGA dotyczaca pkt a) i f):
1. Liste zakodowanych biletéw Srednio- i dtugookresowych nalezy wydrukowac z Portalu
Klienta SKUP w okresie waznoéci biletu, gdyz informacja dotyczaca obowigzywania biletu
widoczna jest tylko i wytacznie w okresie waznosci biletu. Na wydruku musi by¢ widoczny

numer karty SKUP.
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2. W przypadku braku mozliwosci wydrukowania we wiasnym zakresie dokumentéw z
Portalu Klienta SKUP, istnieje mozliwo$¢ skorzystania z komputera i drukarki w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Dgbrowie Gérniczej w pok. 23, pod warunkiem, ze
wnioskodawca bedzie posiada¢ swéj numer karty SKUP oraz hasto do swojego konta na
Portalu Klienta SKUP.

3. Potwierdzenie ptatnosci mozna wydrukowa¢ np. w Punkcie Obstugi Klienta wytgcznie w
okresie waznosci biletu lub najpdzniej 2-3 dni po zakoriczeniu jego okresu waznosci.

4. Poza wymienionymi w ust. 3 dokumentami, dopuszczalne bedg wszystkie inne
dokumenty potwierdzajgce fakt poniesienia przez uczestnika/uczestniczke kosztoéw
przejazdu w zwigzku z odbywanym stazem/szkoleniem, o ile bedzie z nich wynikac
wysokos¢ poniesionych kosztow przejazdu i okres, ktdrego dotycza.



5. Jesli bedzie to niezbedne dla prawidtowego rozliczenia zwrotu kosztow przejazdu,
Urzad moze zazgdac od uczestnika/uczestniczki dodatkowych dokumentow lub
wyjasnien pod rygorem wstrzymania wyptaty do momentu ich ztozenia.

6. W przypadku rozliczania kosztéw przejazdu na podstawie dokumentow wymienionych
w ust. 3 pkt ¢), d) i e) nalezy przypiac je zszywaczem w odpowiednim miejscu
Zestawienia kosztow jednorazowych stanowigcego Zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu - do pobrania na stronie internetowej lub w wersji papierowej w Urzedzie
- w pokoju 21, 271 30 oraz u doradcow klienta.

7. Wniosek o zwrot kosztow przejazdu komunikacjq publiczng wraz z zatgcznikami nalezy
ztozy¢ nie pozniej niz w ciggu 30 dni po zakonczeniu stazu/szkolenia w Kancelarii
Powiatowego Urzedu Pracy w Dabrowie Gorniczej (przy ladzie informacyjnej) lub wystac
pocztg na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Dabrowie Gorniczej, ul. Jana Ill Sobieskiego
12, 41-300 Dgbrowa Gornicza (decyduje data wptywu na Kancelarie).

8. W przypadku ztozenia niekompletnego lub/i nieprawidtowo wypetnionego Wniosku
0 zwrot kosztow przejazdu komunikacjq publiczng, uczestnik/uczestniczka zostanie
zobowigzany/a do jego uzupetnienia lub/i poprawy.

9. W przypadku nie uzupetnienia lub nie poprawienia Wniosku o zwrot kosztow przejazdu
komunikacjq publiczng we wskazanym przez Urzgd terminie, zostanie on rozpatrzony
na podstawie dotychczas zgromadzone] dokumentacji (o ile bedzie to mozliwe) lub
pozostanie bez rozpatrzenia.

10. W przypadku, gdy dokumenty dotyczgce rozliczenia kosztow przejazdu przedstawione
przez uczestnika/uczestniczke bedg budzi¢ watpliwosci co do ich wiarygodnosci |
zgodnosci ze stanem faktycznym, Urzgd ma prawo odmaowi¢ wyptaty zwrotu kosztéw
przejazdu w catosci lub w czesci.

11. Kwote zwrotu kosztow przejazdu zwigzanych z uczestnictwem w stazu/szkolenia

ustala sie:

a) w przypadku kosztoéw przejazdu udokumentowanych w sposob wymieniony w ust.
3 pkta)ib) - dzielgc cene biletu przez liczbe dni jego waznosci i mnozac przez
liczbe dni udokumentowanej obecnosci na stazu/szkoleniu z uwzglednieniem
zapisow w § 3 ust. 41 5,

b) w przypadku kosztéw przejazdu udokumentowanych w sposdb wymieniony w ust.
3 pkt ¢), d) i e) - sumujgc wskazane w Zestawieniu kosztow jednorazowych koszty
dzienne za kazdy potwierdzony listg obecnosci dzien uczestnictwa w
stazu/szkoleniu,

C) w przypadku kosztéw przejazdu udokumentowanych w sposob wymieniony w ust.
3 pkt f) - sumujgc wynikajgce z bilingu ptatnosci (transakcji) i historii operacji na
karcie SKUP koszty dzienne za kazdy potwierdzony listg obecnosci dzien
uczestnictwa w stazu/szkoleniu,

d) w przypadku udokumentowania kosztoéw przejazdu w inny sposob - ustalajgc koszt
dzienny przejazdu i mnozgac przez liczbe dni udokumentowanej obecnosci na



stazu/szkoleniu z uwzglednieniem zapiséw w § 3 ust. 4 oraz z mozliwoscig
uwzglednienia zapisow w 8 3 ust. 5.

12.Urzad zastrzega, ze kwota zwrotu kosztow przejazdu zatwierdzona do wyptaty
w wyniku weryfikacji ztozonego wniosku moze roznic sie od kwoty wnioskowane;.

13. Wyptata zwrotu kosztow przejazdu nastepuje po weryfikacdji prawidtowosci i zgodnosci
z listg obecnosci przedstawionych danych, przelewem na rachunek bankowy
uczestnika/uczestniczki.

14. W przypadku jesli uczestnik/uczestniczka nie posiada osobistego rachunku
bankowego, zwrot nastepuje na podstawie e-czeku.

Zwrot kosztow przejazdu wtasnym lub uzyczonym Srodkiem transportu na
staz/szkolenie
85

1. W uzasadnionych przypadkach (np. ze wzgledu na brak lub wyjgtkowo niedogodne
potgczenie Srodkami komunikacji publicznej, stan zdrowia, koniecznos$¢ sprawnego
tgczenia obowigzkow rodzinnych i zawodowych) mozliwe bedzie ubieganie sie 0 zwrot
kosztow przejazdu wiasnym lub uzyczonym Srodkiem transportu np. samochodem,
motocyklem, itp. pod warunkiem, ze uczestnik/uczestniczka jest jego
wiascicielem/wspotwiascicielem lub uzytkownikiem czasowym na podstawie pisemne;j
umowy uzyczenia.

2. Majac na wzgledzie aspekty ekologiczne, zaleca sie jednak, aby co do zasady korzystac
ze Srodkow komunikacji publicznej (transportu zbiorowego).

3. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje osobie dowozonej samochodem osobowym
do i z miejsca odbywania stazu jako pasazer (nie dotyczy 0sob z
niepetnosprawnosciami uniemozliwiajgcymi prowadzenie samochodu osobowego).

4. Wniosek o zwrot kosztow przejazdu wiasnym lub uzyczonym srodkiem transportu nalezy
ztozy¢ nie poézniej niz w ciggu 30 dni po zakonczeniu stazu/szkolenia w Kancelarii
Powiatowego Urzedu Pracy w Dabrowie Gorniczej (przy ladzie informacyjnej) lub
wystac pocztg na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Dabrowie Gorniczej,
ul. Jana lll Sobieskiego 12, 41-300 Dgbrowa Gornicza (decyduje data wptywu na
Kancelarie).

5. W przypadku ztozenia niekompletnego lub/i nieprawidtowo wypetnionego Wniosku
0 zwrot kosztow przejazdu wtasnym lub uzyczonym srodkiem transportu,
uczestnik/uczestniczka zostanie zobowigzany/a do jego uzupetnienia lub/i poprawy.

6. W przypadku nie uzupetnienia lub nie poprawienia Wniosku o zwrot kosztow przejazdu
wtasnym lub uzyczonym srodkiem transportu we wskazanym przez Urzad terminie,
zostanie on rozpatrzony na podstawie dotychczas zgromadzonej dokumentagji
(0 ile bedzie to mozliwe) lub pozostanie bez rozpatrzenia.

7. W przypadku, gdy Wniosek o zwrot kosztow przejazdu wiasnym lub uzyczonym srodkiem
transportu bedzie budzi¢ watpliwosci w zakresie wiarygodnosci ztozonych oSwiadczen,



8.

10.

11

12.

5.

Urzad ma prawo zgdac ztozenia dodatkowych dokumentéw i/lub wyjasnien pod
rygorem wstrzymania wyptaty do momentu ich ztozenia.

W przypadku, gdy ztozone dokumenty i/lub wyjasnienia bedg budzi¢ watpliwosci co do
ich wiarygodnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym, Urzad ma prawo odmowic
wyptaty zwrotu kosztow przejazdu w catosci lub w czesci.

Kwote zwrotu kosztow przejazdu wiasnym lub uzyczonym srodkiem transportu
zwigzanych z uczestnictwem w stazu/szkoleniu ustala sie mnozac najtanszy dzienny
koszt przejazdu przez liczbe dni uczestnictwa w stazu/szkoleniu potwierdzonych listg
obecnosci.

Urzad zastrzega, ze kwota zwrotu kosztow przejazdu zatwierdzona do wyptaty

w wyniku weryfikacji ztozonego wniosku moze roznic sie od kwoty wnioskowane;.

. Wyptata zwrotu kosztow przejazdu nastepuje po weryfikacji prawidtowosci i zgodnosci

z listg obecnosci przedstawionych danych, przelewem na rachunek bankowy
uczestnika/uczestniczki.

W przypadku jesli uczestnik/uczestniczka nie posiada osobistego rachunku
bankowego, zwrot nastepuje na podstawie e-czeku.

Rozdziat Il
Przepisy przejsSciowe i postanowienia koncowe
86

. W przypadku, w ktorym osoba przerwata z wiasnej winy staz/szkolenie, Urzad bedzie

z3dat zwrotu dokonanej refundacji kosztow przejazdu.

W sprawach budzgcych watpliwosci interpretacja Regulaminu nalezy do Urzedu.
Urzad dopuszcza mozliwos¢ dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie.

O wszelkich zmianach w Regulaminie Urzad poinformuje uczestnikéw/uczestniczki na
stronie internetowej.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgczniki do Regulaminu zwrotu kosztéw przejazdu ze Srodkéw Funduszu
Pracy/Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych:

Zatgcznik nr 1: Wniosek o zwrot kosztow przejazdu komunikacjg publiczng

Zatgcznik nr 2: Wniosek o zwrot kosztow przejazdu wiasnym lub uzyczonym Srodkiem
transportu

Zatacznik nr 3: Zestawienie kosztow jednorazowych



